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GOVERNO DO ESTADO

PORTARIA N°073-GAB/SEAP/AM DE 01 DE OUTUBRO DE 2020

Exonerar, nomear e ratificar fiscais e gestores
de contratos da Secretaria de Administragao
Penitenciaria - SEAP e outros.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRAQAO PENITENCIARIA, nomeado
pelo Decreto de 1° de janeiro de 2019, publicado no Diario Oficial do Estado do Amazonas n°® 33.911,

de 1° de janeiro de 2019, no uso de suas atribuigcbes legais:

CONSIDERANDO a Portaria n° 001/2020-GAB/SEC/SEAP, de 7 de janeiro de 2020, que
delegou Ordenador de Despesas o Secretario Executivo da Secretaria de Administracao
Penitenciaria, PAULO CESAR GOMES DE OLIVEIRA JUNIOR — TC QOPM, para assuntos da area
administrativas, contratos, convénios e outros;

CONSIDERANDO a necessidade de controle dos contratos existentes entre a Secretaria
de Estado de Administracdo Penitenciaria - SEAP e as empresas prestadoras de servicos;

CONSIDERANDO a necessidade de se ter fiscais e suplentes para acompanharem o fiel
cumprimento dos contratos em tela;

CONSIDERANDO o que determina o art. 58, inciso lll, e o art. 67 da Lei n° 8.666/93, no
que é pertinente ao acompanhamento da execug¢ao dos contratos administrativos celebrados pelo
Estado do Amazonas, por intermédio desta Secretaria;

CONSIDERANDO a necessidade de substituicdo e nomeacao de fiscais e suplentes;

CONSIDERANDO o PARECER n° 31/2015-PA-PGE/AM, que dispbe sobre outras
formas que ndo somente em Diario Oficial, as portarias de designacao de fiscal de contrato podem
ser publicadas também em meio capaz de propiciar amplo conhecimento a sociedade, como em
quadro de avisos do 6rgao, por prazo razoavel, em diario eletrdbnico ou em boletins internos com

acesso ao publico em geral.

RESOLVE:
1. NOMEAR os Fiscais de Contrato abaixo relacionados para execug¢ao de Fiscalizagao

Técnica e Administrativa de Contratos:

conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001. Para verificar a validate acesse http://www.sproweb.am.gov.br/index.php/webservices/validar e informe o cédigo 6DD8.4BC5.9259.8053

Assinado digitalmente por PAULO CESAR GOMES DE OLIVEIRA JUNIOR.

ORD. | CONTRATO | CONTRATADO OBJETO FISCAL SUPLENTE A CONTAR DE
Prestagdo de servigos Ericlénio
1 CT N° RH MULTI de Administragéo e Faustino de Renan Oliveira 01/10/2020
008/2020 Operacionalizagao do Oliveira Castro de Carvalho
IPAT e UPP
Prestacéo de servigos Ericlénio
> CT Ne° CGPAM de Administragéo e Faustino de Renan Oliveira 01/10/2020
009/2020 Operacionalizagao do Oliveira Castro de Carvalho
CDPM 1l e CDPMII
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2. NOMEAR, conforme quadro abaixo, o(s) servidor(es) abaixo relacionado(s) para
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funcao de Fiscal de Contrato para execucao de Fiscalizagao Setorial de Contratos:

ORD. | CONTRATO | CONTRATADO OBJETO FISCAL SUPLENTE A CONTAR DE
Prestagéo de servigos
de Administragéo e Marcio André Dillaney Silva
Operacionalizagao do Araujo Pinho Fabar 01/10/2020
CT N° IPAT
1 RH MULTI
008/2020 Prestacéo de servigcos
de Administragéo e Felipe da Silva Dyego Correa
Operacionalizagao da Abreu Castelo Branco 01/10/2020
UPP
Prestagéo de servigos
de Adr.mms.tragrilo e Erivan .Mlller da Amsterdan_1 dos 01/10/2020
Operacionalizagéo do Silva Santos Lima
CT N° CDPM I
2 CGPAM -
009/2020 Prestagéo de servigos
de Administragéo e Jean Carlo Augusto Castro
) oY Silva de 01/10/2020
Operacionalizagéo do Oliveira dos Santos
CDPM II

3. NOMEAR, conforme quadro abaixo, o(s) servidor(es) abaixo relacionado(s) para

fungéo de Fiscal de Contrato:

ORD. | CONTRATO | CONTRATADO OBJETO FISCAL SUPLENTE A CONTAR DE
1 CT N° Instituto Servigos recrutamento e Neily Duarte | Soénia Maria dos 01/10/2020
011/2020 | Trimonte (ITD) selegdo de estagiarios. Burgos Santos Gomes
Servico de agenciamento de
viagens, compreendendo os Alexandra
> CT N° OCA servigos de reserva, emissao, da Fonseca Samuel Martins 01/10/2020
012/2020 TURISMO marcagao, remarcagao e Coelho Junior
de Souza
cancelamento de passagens
aéreas, fluviais e terrestres.
Prestacéo de servigos de
3 CT N° VMI locagéo e sistema de ) Renan Oliveira 01/10/2020
014/2017 SISTEMAS inspegéo corporal por de Carvalho
Raio-X (scanner corporal).

4. FICA CONSTITUIDA, conforme abaixo, a relacdo de Fiscais e Suplentes de Fiscais

de Contratos:

ORD. | CONTRATO | CONTRATADO OBJETO FISCAL SUPLENTE
1 CTN° MARGARIDA | Locagao de imével no municipio de Francisco Moisés Renan Oliveira de
033/2014 OMLO Tefé. Cavalcante Dantas Carvalho
CTN° < , Elisandro Ferreira Josse dos Santos
2 004/2016 KAELE LTDA Locagédo de veiculos sedan. de Aradjo Nascimento
3 CTN° COUTO Locacso de veiculos picku Elisandro Ferreira Josse dos Santos
005/2016 SERVICOS ¢ preKup- de Aratjo Nascimento
CTN° ~ . Marcus Marcelo de | Carlos Vitor Garcia
4 009/2016 PRODAM Prestagéo de servicos SPROWEB. Paiva Prado Barbosa
CTN° . . Marcus Marcelo de | Carlos Vitor Garcia
5 001/2017 PRODAM Website de transparéncia. Paiva Prado Barbosa

Assinado digitalmente por PAULO CESAR GOMES DE OLIVEIRA JUNIOR.
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ORD. | CONTRATO | CONTRATADO OBJETO FISCAL SUPLENTE
CTN° ~ I . Alexandra da Samuel Martins
6 003/2017 UATUMA Emissdo de passagens aéreas. Fonseca de Souza Coelho Junior
7 CTN° AMAZONAS Fornecimento de energia elétrica Wendell Pinto da Alexandra da
007/2017 ENERGIA em Baixa Tens&o. Silva Fonseca de Souza
8 CTN° ELEVADORES Manutencgao corretiva e/ou Elisandro Ferreira Rossicleide de
009/2017 BRASIL preventiva de 04 elevadores. de Araujo Souza Silva
9 CTN° AMAZONAS Fornecimento de energia elétrica Wendell Pinto da Alexandra da
010/2017 ENERGIA em Alta Tenséao. Silva Fonseca de Souza
10 CTN° VMI P;iesstteargzo dceie;nsser;ng;:g; I%?:Fagre Carlos Vitor Garcia Renan Oliveira de
014/2017 SISTEMAS \ peg porat p Barbosa Carvalho
Raio-X (scanner corporal).
CT N° Prestagéo de servigos de telefonia Wendell Pinto da Alexandra da
" 015/2017 CLARO S/A fixa comutado. Silva Fonseca de Souza
12 CT N° MANAUS fornF:ergfrt\?a%?g 3: a'selrj\ggoost:\?a e Wendell Pinto da Alexandra da
016/2017 | AMBIENTAL gua pot Silva Fonseca de Souza
esgotamento sanitario.
o Servigos de rede, compreendendo . .
13 CTN PRODAM o fornecimento de circuito de Marcu; Marcelo de | Carlos Vitor Garcia
006/2018 o Paiva Prado Barbosa
transmiss&o de dados.
Servigos de impresséao e copia,
14 CTN° AMAZONAS com fornecimento de Alexandra da Carlos Vitor Garcia
014/2018 COPIADORA equipamentos, papel, tones e Fonseca de Souza Barbosa
manutencéo.
CT N° . . Aline Gomes de Rivaldo Souza da
15 003/2019 FGV Servigos Técnicos Lima Costa
Centro
16 CTN° Irét;grraeggzo Servigos recrutamento e selecao Neily Duarte Sénia Maria dos
012/2019 P de estagiarios. Burgos Santos Gomes
Escola
(CIEE)
MOSAICO
CT N° MADEIRAS E Aquisi¢do de Material para Josse dos Santos Ana Carolina Maia
71 01312019 | MATERIAL DE manutengo predial Nasciment da Silv
CONSTRUCA anutengédo predia ascimento a a
O EIRELLI
18 CT N° SAAE - Abastes;irgiir;]tsl ?12 i\/lgaul?é(sl;mdade Wendell Pinto da Alexandra da .
014/2019 MAUES ’ Silva Fonseca de Souza |O
=z
19 CT N° SAAE - Abastecimento de agua (Unidade Wendell Pinto da Alexandra da =
015/2019 PARINTINS Prisional de Parintins). Silva Fonseca de Souza [
o Servigos de rede compreendendo . |
CTN . R N Marcus Marcelo de | Carlos Vitor Garcia >
20 001/2020 PRODAM a dlspon|b|I!zagao de acesso a Paiva Prado Barbosa 5
internet. N
CTN° Servigo de monitoramento Tales Renan Silva | Ana Beatriz Santos |©
21| oo2/2020 | SYNERGYE eletrdnico TNZ. da Silva doCarmo 2
" - =
Servigo de controle integrado de @)
29 CT N° ALFAMA pragas urbanas, com fornecimento Elisandro Ferreira Rossicleide de g
003/2020 de materiais, equipamentos e mao de Araujo Souza Silva <
de obra ]
o Servigos de Adm, gerenciamento e . o
23 | CTN TRIVALE fornecimento de Auxilio Elda Pachecoda | Danielle Barbosa (O
004/2020 . ~ Silva Reboucgas =
Alimentagéo. <
Confecgéo e fornecimento de =
24 CT Ne° TRISEVEN refeicdo preparada para atender as | Gabriela da Costa Josse dos Santos 3
005/2020 necessidades do Sistema Prisional Nazareth Nascimento ‘qEJ
do Estado do Amazonas. £
AJ Confecgéao e fornecimento de %
o5 CT Ne° REFE-IQ-OES refeicdo preparada para atender as | Gabriela da Costa Josse dos Santos |5
006/2020 necessidades do Sistema Prisional Nazareth Nascimento ]
LTDA @
do Estado do Amazonas. <
26 CTN° IMPRENSA Servigos de publicagéo dos atos Alexandra da Samuel Martins |2
007/2020 OFICIAL administrativos no DOE. Fonseca de Souza Coelho Junior
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ORD. | CONTRATO | CONTRATADO OBJETO FISCAL SUPLENTE
Ericlénio Faustino Renan Oliveira de
Prestaco d o5 d de Oliveira Castro Carvalho
o restacdo de servicos de P - - -
27 0(%72'320 RH MULTI Administracdo e Operacionalizagdo I\A/I\arqo A_ndre Dillaney Silva
do IPAT e UPP raujo Pinho Fabar
Felipe da Silva Dyego Correa
Abreu Castelo Branco
Ericlénio Faustino Renan Oliveira de
de Oliveira Castro Carvalho
28 CT N° CGPAM Administracdo e Operacionalizagéo Erivan Miller da Amsterdam dos
009/2020 do CDPM 1 e CDP Il Silva Santos Lima
Jean Carlo Silva de | Augusto Castro dos
Oliveira Santos
09 CT N° Instituto Servigos recrutamento e selegéo Neily Duarte Sénia Maria dos
011/2020 Trimonte (ITD) de estagiarios. Burgos Santos Gomes
Servigo de agenciamento de
viagens, compreendendo os
30 CT N° OCA servigos de reserva, emissao, Alexandra da Samuel Martins
012/2020 TURISMO marcagao, remarcagao e Fonseca de Souza Coelho Junior
cancelamento de passagens
aéreas, fluviais e terrestres.

5. EM CONSEQUENCIA:

5.1 Para fins desta portaria, considera-se:

5.1.1 Fiscal de contrato: servidor formalmente designado, nos termos dos Artigos 67 e
73 da Lei n° 8.666/93, em clausula especifica no instrumento de contrato ou em ato da
autoridade maxima, preferencialmente aquele que tenha participado da elaboragéo do
projeto basico ou indicado pelo chefe da area requisitante dos servigos/produtos, para
acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugao dos contratos, responsabilizando-se pela sua
conducao desde a contratagdo até o término de sua vigéncia, atestando a prestagéo de _.
servicos ou recebimento de bens e materiais, cabendo também ao suplente o
desempenho de tais fungdes nas auséncias legais do titular.

5.1.2 Fiscalizagao Técnica: é 0 acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugao
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade,
tempo e modo da prestacéo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis
minimos de desempenho se estiverem estipulados no ato convocatorio, para efeito de
pagamento conforme o resultado.

5.1.3 Fiscalizagao Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos

o
]
[}
X
®
(@]
[
Q)
Q
(e}
Q
o
2]
(2]
[}
>
=
“Q
[}
(2]
>
o
(%]
Q
@]
3
=
=
Q
=3
[}
(2]
Q
]
3
=
(]
Q
3
(0]
Qo
@
Qo
®
Q
Q
Q
Q
Q
(@]
]
X
Q
[
@
<
Q
Qo
(V]
3
Q
(@]
Q
(0]

obra quanto as obrigacbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nas unidades desconcentradas (unidades prisionais) de um
mesmo 6rgao ou entidade.

5.1.4 Fiscalizagdo Setorial: € o acompanhamento da execucdo do contrato nos
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aspectos técnicos ou administrativos realizado diretamente no local da prestagdo do

servigo, quando a prestacdo dos servigos ocorrer concomitantemente em setores
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distintos ou em unidades desconcentradas (unidades prisionais) de um mesmo 6rgao ou

entidade.

5.2 Os servidores nomeados como Fiscal de Contrato deverdo comparecer no
Departamento de Gestao e Projetos — DEGEP para preenchimento do formulario de Cadastro para
Acesso de Operador, conforme (Anexo A), para o cadastramento no SGC, a fim de viabilizar o
acesso a consultas necessarias e a realizagao de atesto e medicéo;

5.3 Os fiscais deverao agendar previamente no Departamento de Gestao e Projetos —
DEGEP com o Gerente de Contratos dia e horario para realizagdo de treinamento de fiscal na
Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ;

5.4 Os fiscais deverao ler atenta e minuciosamente todo o projeto basico, termo de
contrato e seus aditivos, bem como conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus
itens, condicdes e precos e ter copia da proposta de preco, acompanhada, se for o caso, de planilha
de custo e formacao de prego, de relagcdo de material ou equipamento. Todos os documentos
recebidos pelo fiscal sdo de inteiro sigilo profissional e quaisquer informagdes repassadas a terceiros
nao interessados sédo de sua responsabilidade;

5.5 Deverao providenciar e arquivar com o restante da documentacdo pertinente, a
relagdo nominal de todos os funcionarios terceirizados que prestam servigos para SEAP, para os
contratos de prestacao de servigos com dedicagio exclusiva;

5.6 Apos inteirar-se do contrato e seus anexos, avaliando-os detalhadamente,
promover reuniao inicial, devidamente registrada no Formulario Ata de Reuniao, conforme (Anexo
B), com o representante da Contratada, a fim de definir procedimentos para o perfeito
desenvolvimento dos trabalhos e dirimir as duvidas porventura existentes;

5.7 Para a reunidao o Fiscal podera convidar outros envolvidos no processo de
contratagdo ou técnicos que eventualmente tenham participado da elaboragao do termo de referéncia
ou do projeto basico;

5.8 Nessa reuniao, a contratada devera indicar o seu preposto e informar todos os seus
dados pessoais e funcionais, caso ele seja aceito pelo fiscal;

5.9 O fiscal devera esclarecer todos os detalhes, a metodologia e os objetivos da
contratagao, tais como: forma de execuc¢ao e controle, modo de recebimento e pagamento do objeto,
situagbes que implicam atraso no pagamento, critérios para alteragdo dos pregos, dentre outros;

5.10 Devera frisar a constante atualizagdo documental da Contratada, a fim de manter
as condi¢des de habilitagcao e o atendimento das exigéncias legais;

5.11 Caso haja alguma lacuna, ambiguidade, contradicdo ou dificuldade de
compreensdo das obrigagbes contratuais, inserir disposi¢des obrigacionais complementares de

forma clara na ata da reuniao, que passara também a vincular as partes. Nao é permitida a reducao

conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001. Para verificar a validate acesse http://www.sproweb.am.gov.br/index.php/webservices/validar e informe o cédigo 6DD8.4BC5.9259.8053
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ou a ampliagdo de obrigacdes das partes;
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5.12 O fiscal de Contrato devera manter contato com preposto ou representante da
Contratada, durante toda execucgao do contrato, com objetivo de garantir o cumprimento integral das
obrigacdes pactuadas;

5.13 Exigir que a Contratada mantenha seus bens devidamente identificados, de forma
a nao serem confundidos com similares de propriedade da SEAP. Além disso, todos os
equipamentos e acessorios necessarios a execugdo dos servicos deverdo obedecer as
especificagdes constantes no contrato;

5.14 O fiscal devera manter armazenado em pasta eletrénica copia do termo contratual
e todos os seus aditivos, apostilamentos e planilnas de custos e formacao de precos atualizada, se
existentes, juntamente com outros documentos capazes de dirimir duvidas a respeito do
cumprimento das obrigacdes assumidas pelas partes e que auxilie no acompanhamento da
execucao dos servigos contratados;

5.15 Devera acompanhar “in loco” a execugao do objeto do contrato, apontando as faltas
cometidas pelo contratado e informando formalmente ao Gestor de Contratos, e, se for o caso,
promover os registros pertinentes no modulo SGC destinado a fiscalizagdo do contrato;

5.16 Devera observar o cronograma de desembolso do projeto basico e da Nota de
Empenho, fins de evitar descontrole orcamentéario da SEAP;

5.17 Deverao determinar a corregéo das faltas cometidas pelo Contratado e informar o
Gestor de Contratos quando as medidas corretivas ultrapassarem a sua competéncia;

5.18 Os servidores nomeados como fiscais deverao, no 5° (quinto) dia util de cada més,

remeter para o Departamento de Gestdo e Projetos — DEGEP, Relatério de Acompanhamento da

Execucado dos Servigos Contratados (Relatério de Fiscalizagcdo Mensal), atestando o grau de ¢
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satisfacao dos servicos ora prestados pelas Contratadas, conforme (Anexo C).

5.19 Deverao comunicar ao Gestor de Contratos e ao DEGEP, por escrito, a ocorréncia
de danos causados pela Contratada a SEAP ou terceiros durante a execug¢ao do contrato, mediante
preenchimento do Formulario Solicitagdo de Esclarecimentos e Providéncias (SEP), conforme
(Anexo D);

5.20 Nos contratos de prestagdo de servigos, solicitar a Contratada, mediante
notificacdo formal e devidamente motivada por meio do Formulario Substituicdo de Funcionario
(Anexo E), a substituicdo, de acordo com os prazos determinados, de qualquer funcionario com
comportamento julgado prejudicial, inconveniente ou insatisfatério a disciplina ou ao interesse da
SEAP. Poder4, por iguais motivos, ser solicitada também a substituigdo do preposto.

5.21 No inicio da execugao, exigir da Contratada o preenchimento Planilha de Controle

de Terceirizados, assim como manter atualizadas todas as informacgdes durante toda a execugao do

contrato;
5.22 O fiscal deve encaminhar ao DEGEP as questdes relativas a (0):
Av. Torquato Tapajos, s/n - Colénia Terra Nova Secretaria de Estado de
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5.22.1 Comunicacao para abertura de nova licitagdo ou proposta de aditamento nos
casos possiveis, antes de findo o estoque de bens ou término da vigéncia do contrato;
5.22.2 Constatacao de necessidade de acréscimo e/ ou supressao, observado o limite
maximo admitido por lei;
5.22.3 Pedidos de reviséo, reequilibrio econdmico-financeiro, reajuste e repactuagéo
solicitados pela contratada;
5.22.4 Tais pedidos deverao estar devidamente acompanhados dos documentos que
o0 motivaram, a exemplo das Convengdes Coletivas de Trabalho — CCT, do indice
divulgado, da pesquisa de mercado encaminhada pela contratada e outros, juntamente
com a planilha de custos e formacao de precos adequada ao valor requerido. A planilha
€ obrigatdria para os contratos que formarem seus pre¢cos com base nela quando da
apresentacao da proposta.
5.23 As Notas Fiscais, Notas de Faturamentos e/ou Similares referentes a aquisicdes

de materiais/prestacao de servico deverdo ser entregues pela empresa no Protocolo Geral e o

mesmo encaminhara ao Departamento de Gestdo e Projetos — DEGEP, para instruir o processo.
Apéds a formalizagao do processo de pagamento, o DEGEP entrara em contato com fiscal por meio
eletrénico para que, no prazo de 3 (trés) dias uteis, 0 mesmo comparega ao departamento para
apresentar o atesto da Nota Fiscal por meio de TES ou TCR, bem como a coleta de assinatura.
Instruido o processo pelo DEGEP, o mesmo encaminhara ao Controle Interno o processo de
pagamento para fins de check-list das pecgas, e posteriormente o encaminhamento a SECEX,
(Ordenador de Despesas) para conhecimento e autorizagdo de pagamento.

5.23.1 O processo de pagamento inicial acima mencionado devera conter: a nota%‘

fiscal/fatura/recibo/certiddo de regularidade fiscal. Nos contratos que incluem méo de 5
obra de servigos de terceirizado devera ser anexado o controle de frequéncia, a folha de &

L
pagamento e a regularidade fiscal e regularidade de todas as obrigagbes trabalhistasg

referente ao contato. Os contratos de tecnologia dever&o apresentar laudo de execugio &

(7]
e qualidade dos servigos, bem como, recomendagdes pertinentes ao bom andamento <
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do contrato.

5.23.2 As Notas Fiscais, Notas e Faturamentos e/ou Similares referente a conta de
Energia (Alta e Baixa Tensdo) e Telefone devem ser protocoladas no DEGEP, que
instruira o processo, o DEGEP entrara em contato com fiscal para que, no prazo de 3
(trés) dias uteis, o mesmo comparecga ao departamento para apresentar o atesto da Nota
Fiscal por meio de TES ou se tratando de contas de energia o atesto do SGCP (Sistema

de Gestao de Contas Publicas).
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5.24 Em caso de impedimento de comparecimento, o fiscal devera apresentar por
escrito as razoes, enderecando ao chefe do Departamento de Gestao e Projetos — DEGEP. Depois
de justificado o suplente sera informado e devera comparecer no lugar do fiscal para realizar o atesto.

5.25 Quando constatada alguma irregularidade ou falta cometida pelo contratado,
preencher o “Formulario Solicitacdo de Esclarecimentos e Providéncias” (SEP), (Anexo D), e envia-
lo a Contratada, com aviso de recebimento, solicitando a regularizagdo, corregdo ou readequagao
das faltas constatadas durante a execugao, estipulando para atendimento o prazo de 05 (cinco) dias,
que podera ser estendido ou reduzido, a critério do fiscal, a depender da peculiaridade do objeto e
das irregularidades constatadas.

5.26 Os oficios e documentos enviados a Contratada solicitando manifestacdo e
regularizagdo dos fatos detectados deverao ser assinados pelo fiscal.

5.27 Caso a Contratante ndo tenha se manifestado ou nao tenha logrado éxito na
regularizagao do fato constatado, na vigéncia do prazo estipulado, o fiscal devera enviar ao DAF
relatério apontando todas as irregularidades/impropriedades detectadas juntamente com a cépia do
documento de notificagdo da contratante e as justificativas apresentadas, quando existirem.

5.28 O fiscal devera relatar todos os fatos ocorridos de forma a possibilitar ao DAF o
devido enquadramento da irregularidade/impropriedade na legislagao aplicavel.

5.29 E vedado ao fiscal praticar atos de ingeréncia na administragdo da contratada, tais
como:

5.29.1 Exercer o poder de mando sobre os funcionarios da contratada, devendo

reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o

objeto da contratagao prever o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e
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5.29.4 Considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do
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apoio ao usuario;

5.29.2 Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;
5.29.3 Promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da contratada,
mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da

contratacao e em relacéo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

préprio érgao ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens;
5.29.5 Negociar folgas ou compensacgao de jornada com os funcionarios da contratada.
5.29.6 Manter contato com o contratado, visando obter beneficio ou vantagem direta
ou indireta, inclusive para terceiros.
5.30 O fiscal deve promover periodicamente pesquisa junto aos servidores para

avaliacado do nivel de satisfacdo dos servigos prestados;

conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001. Para verificar a validate acesse http://www.sproweb.am.gov.br/index.php/webservices/validar e informe o cédigo 6DD8.4BC5.9259.8053
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5.31 O fiscal deve efetuar analises a respeito da forma de execugcao mais adequada ao
contrato e remeté-las, por escrito, ao DAF, a fim de subsidia-lo com informagdes para as préoximas
contratacdes.

5.32 Com 4 (quatro) meses de antecedéncia do vencimento do contrato de servigos
continuos o fiscal devera informar aoc DEGEP a aproximacéo do vencimento mediante Memorando,
anexando “Formulario de Prorrogacdo Contratual” (Anexo F) e projeto basico complementar,
contendo as especificagbes do originario, bem como as eventuais mudangas ou alteracdes.

5.33 Sabendo da necessidade de realizagdo de novo processo licitatério com base no
planejamento para o ano subsequente, o fiscal devera com 5 (cinco) meses de antecedéncia do
vencimento do contrato informar ao DEGEP a aproximacado do vencimento mediante Memorando,
anexando o “Relatério de Fiscal” (Anexo F), bem como o novo projeto basico.

5.34 O Projeto Basico referente a nova licitagdo devera ser confeccionado pelo
solicitante.

5.35 No caso de aquisicao que ja tenha sido adquirida pela SEAP, o Projeto Basico
devera ser feito pelo solicitante em conjunto com o fiscal do contrato anterior.

5.36 O Projeto Basico Complementar devera ser confeccionado pelo solicitante e pelo
fiscal do contrato, com base nos relatérios mensais (Anexo C) apresentados ao DEGEP, observando
as falhas e novas necessidades apresentadas durante a fiscalizagao contratual.

5.37 Todos os arquivos gerados pelo fiscal do contrato deverao ser encaminhados com
o prazo de até 5 (cinco) dias uteis da sua produgao para o DEGEP.

5.38 O DEGEP mantera consolidado todos os anexos encaminhados pelos fiscais do
contrato.

5.39 Os servidores nomeados tomem conhecimento e cumpram.

5.40 Ao término da vigéncia contratual, a exoneracdo do fiscal e do suplente é
automatica, ficando apenas vinculado ao sistema SGC para realizagao de atos remanescentes ao

contrato extinto.

Manaus-AM, 1° de outubro de 2020.

PAULO CESAR GOMES DE OLIVEIRA JUNIOR - TEN CEL QOPM
Ordenador de Despesas da SEAP

conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001. Para verificar a validate acesse http://www.sproweb.am.gov.br/index.php/webservices/validar e informe o cédigo 6DD8.4BC5.9259.8053
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ANEXO A
PORTARIA N°073-GAB/SEAP/AM DE 01 DE OUTUBRO DE 2020

Modelo de cadastro para acesso de operador
Secretaria de Estado de Administragado Penitenciaria

Secretaria Executiva de Administragao Penitenciaria — SECEX/SEAP
Departamento de Gestao e Projetos - DEGEP
CADASTRO PARA ACESSO DE FISCAL DO CONTRATO - SEFAZ - SGC
CADASTRO PARA ACESSO DE OPERADOR- Formulario 1

INCLUSAO DATA:
ALTERAGAO
EXCLUSAO

TREINO SGC

1. SOLICITAGAO DE CADASTRAMENTO
1.1. IDENTIFICACAO DO OPERADOR

1- NOME COMPLETO 2-CPF
3-NOME PREFERENCIAL | 4- CARGO/FUNGAO 5 - EMAIL
6- UNIDADE DE ORIGEM 7- CODIGO
8- ENDERECO:

9- TELEFONE 10- ASSINATURA DO OPERADOR

1.2. ATRIBUTOS DE CREDENCIAMENTO
11- NIVEL DE ACESSO | 12- PERFIS SOLICITADOS

13- OBSERVACOES
14- NOME DO SUPERIOR IMEDIATO

15- CARGO/FUNGAO | 16- ASSINATURA DO SUPERIOR IMEDIATO

2. AUTORIZAGAO PARA CREDENCIAMENTO
17- NOME DO TITULAR DA UG/ORGAO/ENTIDADE

18- CARGO/FUNGAO | 19- ASSINATURA DO TITULAR

3. CREDENCIAMENTO (PARA USO DO CADASTRADOR)
20- NOME DO CADASTRADOR 21- DATA DO CREDENCIAMENTO

22- NIVEL DE ACESSO CONCEDIDO 23- PERFIS CONCEDIDOS

24- OBSERVAGAO 25- ASSINATURA DO CADASTRADOR

conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001. Para verificar a validate acesse http://www.sproweb.am.gov.br/index.php/webservices/validar e informe o cédigo 6DD8.4BC5.9259.8053
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ANEXO B
PORTARIA N°073-GAB/SEAP/AM DE 01 DE OUTUBRO DE 2020

FORMULARIO ATA DE REUNIAO

Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria - SEAP
Secretaria Executiva de Administragao Penitenciaria — SECEX/SEAP
Departamento de Gestao e Projetos - DEGEP
ATA DE REUNIAO

Unidade Demandante:

CONTRATO N°: DATA:

CONTRATADA:

OBJETO DO CONTRATO:

NOME DO FISCAL.: ASSINATURA:

NOME DO REPRESENTANTE: ASSINATURA:

conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001. Para verificar a validate acesse http://www.sproweb.am.gov.br/index.php/webservices/validar e informe o cédigo 6DD8.4BC5.9259.8053
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ANEXO C
PORTARIA N°073-GAB/SEAP/AM DE 01 DE OUTUBRO DE 2020

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DOS SERVICOS CONTRATADOS
Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria - SEAP
Secretaria Executiva de Administragao Penitenciaria — SECEX/SEAP
Departamento de Gestao e Projetos — DEGEP

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS CONTRATADOS
CONTRATO N°: VIGENCIA DO CONTRATO:

CONTRATADO:

OBJETO DO CONTRATO:

PREPOSTO DO CONTRATADO: MES/ANO DA AVALIAGAO:

Ocorréncias

EXECUGAO CONTRATUAL (devera ser relatada a forma que vem sendo

DAL prestado o servigo, conforme pactuado no Contrato, e cada problema detectado)

PROVIDENCIAS /| DOCUMENTOS EXPEDIDOS (deverdo ser relatadas as
DATA providéncias adotadas para solugao de cada problema detectado na execucéo,
bem como os documentos expedidos a contratada e anexadas copias)

DATA RESULTADOS (informar se os problemas foram sanados ou ndo e quais as
consequéncias e encaminhamentos)

NOME DO FISCAL.: MATRICULA:

ASSINATURA: DATA:

conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001. Para verificar a validate acesse http://www.sproweb.am.gov.br/index.php/webservices/validar e informe o cédigo 6DD8.4BC5.9259.8053
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ANEXO D
PORTARIA N°073-GAB/SEAP/AM DE 01 DE OUTUBRO DE 2020

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS (SEP)

Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria - SEAP
Secretaria Executiva de Administragao Penitenciaria — SECEX/SEAP
Departamento de Gestao e Projetos - DEGEP
SOLICITAGAO DE ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS (SEP)

CONTRATO N°: VIGENCIA DO CONTRATO:
CONTRATADO:

OBJETO DO CONTRATO:

NOME DO PREPOSTO:

Senhor Preposto do Contratado,
Pelo presente, conforme a PORTARIA N°. 001/GAB/SEAP DE 11 DE JANEIRO DE

2019 da SEAP, concedo-lhe o prazo de 5 (cinco) dias uteis para a corregao de
irregularidade e para manifestar-se a respeito das pendéncias elencadas abaixo:

conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001. Para verificar a validate acesse http://www.sproweb.am.gov.br/index.php/webservices/validar e informe o cédigo 6DD8.4BC5.9259.8053

PENDENCIA REFERENCIA CONTRATUAL  (CLAUSULA/
SUBCLAUSULA/ ALINEA):
5
Observacoes: z
(Informar o periodo, valores em atraso, nome dos terceirizados envolvidos, protocolos de %
assisténcia técnica, dentre outros) =
o)
Aguardarei um pronunciamento formal (escrito) dessa Empresa: (”?J)
Atenciosamente, (”2;
O
NOME DO FISCAL: MATRICULA: ?,::)
L
ASSINATURA DO FISCAL: DATA: §
3
ASSINATURA DO PREPOSTO: DATA: E‘,
£
g
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ANEXO E
PORTARIA N°073-GAB/SEAP/AM DE 01 DE OUTUBRO DE 2020

FORMULARIO SUBSTITUIGAO DE FUNCIONARIO

Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria - SEAP
Secretaria Executiva de Administragao Penitenciaria — SECEX/SEAP
Departamento de Gestao e Projetos - DEGEP
SUBSTITUICAO DE FUNCIONARIO

CONTRATO N°: VIGENCIA DO CONTRATO:

CONTRATADO:

OBJETO DO CONTRATO:

NOME DO PREPOSTO:

Senhor Preposto do Contratado,

Pelo presente, e nos termos do CONTRATO vigente e de acordo com a legislagéo pertinente,
solicito a substituicdo do funcionario abaixo indicado, em face das justificativas elencadas:

NOME DO FUNCIONARIO:

LOCAL DE PRESTAGAO DO SERVIGO:

JUSTIFICATIVA:

NOME DO FISCAL: MATRICULA:
ASSINATURA DO FISCAL: DATA:
ASSINATURA DO PREPOSTO: DATA:

conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001. Para verificar a validate acesse http://www.sproweb.am.gov.br/index.php/webservices/validar e informe o cédigo 6DD8.4BC5.9259.8053
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ANEXO F
PORTARIA N° 073-GAB/SEAP/AM DE 01 DE OUTUBRO DE 2020

FORMULARIO PRORROGAGAO CONTRATUAL

Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria - SEAP
Secretaria Executiva de Administragao Penitenciaria — SECEX/SEAP
Departamento de Gestao e Projetos - DEGEP

Unidade Demandante:

CONTRATO N¢: | VIGENCIA DO CONTRATO:
CONTRATADO:

OBJETO DO CONTRATO:

VALOR DO CONTRATO:

Comunica Avaliacao do Fiscal do Contrato ‘

Eu, () sou favoravel (
) ndo sou favoravel a prorrogagao do Contrato acima identificado, em face das razdes abaixo
elencadas:

NOME DO FISCAL.: MATRICULA:
ASSINATURA: DATA:

conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001. Para verificar a validate acesse http://www.sproweb.am.gov.br/index.php/webservices/validar e informe o cédigo 6DD8.4BC5.9259.8053
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