GOVERNOQ DO ESTADO

PORTARIA N°060/GAB/SEAP/AM DE 14 DE AGOSTO DE 2020

Exonerar, nomear e ratificar fiscais e gestores de
contratos da Secretaria de  Administracido
Penitenciaria — SEAP e outros.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA, nomeado
pelo Decreto de 1 de janeiro de 2019, publicado no Diario oficial do Estado do Amazonas n°. 33911,
de 1 de janeiro de 2019, no uso de suas atribuigdes legais:

CONSIDERANDO a Portaria n° 001/2020-GAB/SEC/SEAP, de 7 de janeiro de 2020, que
delegou Ordenador de Despesas o Secretario Executivo da Secretaria de Administracdo
Penitenciaria, PAULO CESAR GOMES DE OLIVEIRA JUNIOR - TC QOPM, para assuntos da area
administrativas, contratos, convénios e outros.

CONSIDERANDO a necessidade de controle dos contratos existentes entre a Secretaria
de Estado de Administrag@o Penitenciaria - SEAP e as empresas prestadoras de servigos;

CONSIDERANDO a necessidade de se ter fiscais e suplentes para acompanharem o fiel
cumprimento dos contratos em tela;

CONSIDERANDO o que determina o art. 58, inciso lll, e o art. 67 da Lei n°® 8.666/93, no
que € pertinente ao acompanhamento da execug¢éo dos contratos administrativos celebrados pelo
Estado do Amazonas, por intermédio da Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria —
SEAP.

CONSIDERANDO a necessidade de substituicdo, nomeacéo de fiscais, suplentes, e
termos da Portaria n°. 134/2019

CONSIDERANDO o PARECER N. 31/2015-PA-PGE/AM, que dispbe sobre as outras
formas que ndo somente em Diario Oficial, as portarias de designacéo de fiscal de contrato podem
ser publicadas também em meio capaz de propiciar amplo conhecimento a sociedade, como em
quadro de avisos do 6rgdo, por prazo razoavel, em diario eletronico ou em boletins internos com
acesso ao publico em geral.

RESOLVE:

1. EXONERAR, conforme quadro abaixo, os servidores abaixo relacionados de exercer
a funcao de Fiscal e/ou Suplente de Contratos:

ONTRATO | CONTRATADO _FISCAL
Natanael Emerson Tizzatto
) Figueiredo de
TC N°. Servico de Souza Filho
1 004/2014 SYNERGYE mon[toramento
eletrénico TNZ.
TC N°. Servicos de rede Bruno Leonardo Carlos Vitor Garcia
001/2020 PRODAM compreendendo a Melo Vieira Barbosa
2 dispenibilizagao de
acesso a internet.
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GOVERNO DO ESTADQ

Bruno Leonardo Carlos Vitor Garcia
TC N°. Prestacéo de Melo Vieira Barbesa
3 009/2016 PRODAM servicos SPROWEB,
Bruno Leonardo Carlos Vitor Garcia
TC N°. Website de Melo Vieira Barbosa
4 001/2017 PRODAM transparéncia.
Servicos de rede,
compreendendo o Bruno Leonardo Carlos Vitor Garcia
TC N°. fornecimento de Melo Vieira Barbosa
° 006/2018 PRODAM circuito de
transmissao de
dados.
TC N° Frank Junior M.
6 003/2019 FGV Servigos Técnicos do N?:s_lcrjmento Aline Gomes de Lima
ilho

2. NOMEAR, conforme quadro abaixo, os servidores abaixo relacionados de exercer a
funcéo de Fiscal e/ou Suplente de Contratos:

Tales Renan | Ana Beatriz 01/08/2020
Servigo de Silva da Silva Santos do
1 TCN" | SYNERGYE |  monitoramento Carmo
004/2014 .
eletrénico TNZ.
TC N°. Servicos de rede Marcus Carlos Vitor 01/08/2020
5 001/2020 PRODAM compreendendo a Marcelo de Garcia Barbosa
disponibilizacdo de | Paiva Prado
acesso a internet.
Marcus Carlos Vitor 01/08/2020
TC N°. Prestacao de Marcelo de | Garcia Barbosa
3 | oogr2016 | PRODAM | vicos SPROWEB. | Paiva Prado
Marcus Carlos Vitor 01/08/2020
TC N°. Website de Marcelo de Garcia Barbosa
4 001/2017 | PRODAM transparéncia. Paiva Prado
Servigos de rede, Marcus Carlos Vitor 01/08/2020
compreendendo o Marcelo de Garcia Barbosa
TC N°. fornecimento de Paiva Prado
S 006/2018 PRODAM circuito de
transmisséo de
dados.
Prestacéo de Marcio André Dilaney Silva 01/08/2020
TC N° servigos de Araujo Pinho Fabar
6 008/2020 RH MULTI Administracéo e
Operacionalizacéo
do IPAT
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D
Prestacao de Robert Dyego Correa 01/08/2020
TCN® servigos de Washington | Castelo Branco
7 RH MULTI Administracdo e Barreto
008/2020 . e
Operacionalizacao
da UPP.
Admini . Erivan Miller | Gledson Marlon 01/08/2020
TC N° dministracéo e da Silva Guimaraes
8 009/2020 CGPAM Operacionalizacdo Aquino
do CDPM |
. ) Jean Carlo Felipe da Silva 01/08/2020
g | JCN° CGPAM O/?)iggilsgr;?;;ggo Silva de Abrey
Olivei
009/2020 do CDP || Iveira
01/08/2020
TC N° . . Aline Gomes | Rivaldo Souza
10 003/2019 FGV Servicos Técnicos de Lima da Costa

2.1 NOMEAR como Gestor de Contrato o servidor abaixo relacionado:

' Prestacado de sérwgos de

01/08/2020

CDPM

|/ CDP I

Antbdnio Abenoniz
TC N° Administragéo e Gomes
1 008/2020 RH MULTI Operacionalizacao da
UPP/IPAT
Prestagéo de servigos de Anténio Abenoniz 01/08/2020
TC N° Administracéo e Gomes
2 008/2020 CGPAM Operacionalizagao do

3. FICA CONSTITUIDA, conforme abaixo, a relacdo de Fiscais e Suplentes de Fiscais de Contratos:

FIS
TC N° erv:go‘ de Télés Renan na eatrlz '
1 ' SYNERGYE monitoramento da Silva Santos do Carmo
004/2014 .
eletrénico TNZ,
TC N°, MARGARIDA OMLO Locacgao de imovel Francisco Moisés Renan Oliveira de
2 033/2014 no municipio de Cavalcante Dantas Carvalho
Tefé.
TC N°. PRODAM Servi¢cos de rede Marcus Marcelo de Carlos Vitor
3 001/2020 compreendendo a Paiva Prado Garcia Barbosa
disponibilizagéo de
acesso a internet.
Elisandro Ferreira Josse dos Santos
TC N°. Locacdo de 35 o ;
4 004/2016 KAELE LTDA veiculos — SEDAN. de Araujo Nascimento
x Elisandro Ferreira | Josse dos Santos
TC N°. Locagao de 05 . ;
5 005/2016 COUTO SERVICOS veiculos — PICKUP. de Arauljo Nascimento
x Marcus Marcelo de Carlos Vitor
TC N°. Prestacdo de . .
6 009/2016 PRODAM servicos SPROWEB. Paiva Prado Garcia Barbosa
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GOVERNO DO ESTADO

o . Marcus Marcelo de Carlos Vitor
7 O(T)1C/2'\é1‘7 PRODAM traWnenglrtgndc?a. Paiva Prado Garcia Barbosa
o . Alexandra da Samuel Martins
8 | oesanis UATUMA pasg‘;’esrfg%gfeas Fonseca de Souza | Coelho Junior
o Fornecimento de Wendell Pinto da Alexandra da
9 0(1)—7(':/2“(131'7 Agﬂl\f‘éggas energia elétrica em Silva Fonseca de
Baixa Tenséo. Souza
Manutencgéo Elisandro Ferreira Rossicleide de
10 TC N°. ELEVADORES corretiva e/ou de Aradjo Souza Silva
009/2017 BRASIL preventiva de 04
elevadores.
o Fornecimento de Wendell Pinto da Alexandra da
11 0182%1'7 A[,;AI\?EZSCIS\!I//:S energia elétrica em Silva Fonseca de
Alta Tenséo. Souza
Prestagéo de 1. Marcio André
servicos de locagao Aratjo Pinho
TC N°. e sistema de . . 2. Leandro Souza
12 014/2017 VMI SISTEMAS inspecao corporal Carlo; Vléor Garcia de Lima
por Raio-X (scanner arbosa 3. Anténio
corporal). Enriques Cordeiro
TCN° Prestacao de . Wendell Pinto da Alexandra da
13 015/201'7 CLARO S/A servicos de telefonia Silva Fonseca de
fixa comutado. Souza
Prestacao de Wendell Pinto da Alexandra da
servigos de Silva Fonseca de
14 TC N°. MANAUS fornecimento de Souza
016/2017 AMBIENTAL agua potavel e
esgotamento
sanitario.
Servigos de rede, Marcus Marcelo de Carlos Vitor
compreendendo o Paiva Prado Garcia Barbosa
TC N°. fornecimento de
51 oosr2018 PRODAM circuito de
transmissao de
dados.
Servigos de
TC N°. publicacdo dos atos Alexandra da Samuel Martins
16 008/2018 IMPRENSA OFICIAL administrativos no Fonseca de Souza Coelho Junior
DOE.
~ Servicos
o Centro Integragéo
17 012(:/2%1'9 Empresa Escola reg;ul;agrgce)erétg © Neily Duarte Burgos | Sénia Maria dos
(CIEE) s Servigos Santos Gomes
estagiarios.
Servigos de
impressao e copia,
TC N°. AMAZONAS com fornecimento de )
18 ! Alexandra da Carlos Vitor
014/2018 COPIADORA equipamentos, Fonseca de Souza Garcia Barbosa
papel, tones e
manutencao.
19 TC N° FGV Servigos Técnicos | MIne f.omes de R'Va'dg S‘g”za da
003/2019 ima osta
Prestacao de
TC N° servigos de inclus&o, | Jean Carlo Silva de
MOTOROLA ~ i Bruno Leonardo
20 010/2019 SOLUTIONS adequ~ac;ao e Oliveira Melo Vieira
expansao para o
Sitio de Repeticdo
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MOSAICO
TC N° MADEIRAS E Aquns!gao de Josse dos Santos Ana Carolina
211 01312019 MATERIAL DE Material para Nascimento Maia da Silva
CONSTRUGAO manutenc¢ao predial
EIRELLI
.. Abastecimento de Alexandra da
° - agua (Unidade Wendell Pinto da
221 01412019 SAAE-MAUES | pbiicional de Maugs). Silva Fonseca de
Souza
Abastecimento de
TC N° agua (Unidade . Alexandra da
23 | 0152019 | SAAE - PARINTINS Prisional de Yendell Pinto da Fonseca de
h ilva
Parintins). Souza
Servigos de Adm.,
TC N°. gerenciamento e Elda Pacheco da Danielle Barbosa
24 004/2020 TRIVALE fornecimento de Silva Reboucas
Auxilio Alimentacéo.
Confeccgao e
fornecimento de
refeicdo  preparada
TC N° = para atender as .
25 | o00ei2020 | A REFEICOES necessidades  do Gabrela da Costa Josse dos Santos
Sistema Prisional do
Estado do
Amazonas.
Confecgéo e
fornecimento de
refeicdo  preparada
TC N° para atender as .
26 | 005/2020 TRISEVEN necessidades  do | C2PNEIA da Bosta | Josse dos Santos
Sistema Prisional do azareth Nascimento
Estado do
Amazonas.
dedetizagéo, que
consiste no controle
integrado de pragas
urbanas, com
TC N° fornecimento de
57 003/2020 ALEAMA . materiais, ) Elisandro F,erreira Rossicleid‘e de
equipamentos e mao de Aradjo Souza Silva
de obra, nas
dependéncias da
Secretaria de
Administracao
Penitenciaria
Prestacéo de Marcio André Dilaney Silva
TC N° servigos de Aratjo Pinho Fabar
28 008/2020 RH MULTI Administracao e
Operacionalizagao
do IPAT
Prestacdo de Robert Washington Dyego Correa
TC N° servicos de Barreto Castelo Branco
29 008/2020 RH MULTI Administracéo e
Operacionalizagao
da UPP.
C NP Administrag&o e Erivan Miller da Gledson Marlon
30 OOTg/2020 CGPAM Operacionalizagao Silva Guimaraes
do CDPM | Agquino
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GOVERNO DO ESTADC

TC N° Administrac&o e Jean Carlo Silva de Felipe da Silva

31 CGPAM Operacionalizacao Oliveira Abreu
009/2020 do CDP II

4. EM CONSEQUENCIA:

4.1. Os servidores nomeados como Fiscal de Contrato deverdo comparecer no
Departamento de Gestao e Projetos — DEGEP para preenchimento do formulario de Cadastro para
Acesso de Operador, conforme (Anexo A), para o cadastramento no SGC, a fim de viabilizar o
acesso a consultas necessarias e a realizacao de atesto e medigéo;

4.2. Os fiscais deverado agendar previamente no Departamento de Gestdo e Projetos —
DEGEP com o Gerente de Contratos dia e horério para realizacdo de treinamento de fiscal na
Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ,

4.3. Os fiscais deverao ler atenta e minuciosamente todo o projeto basico, termo de contrato
e seus aditivos, bem como conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens,
condigbes e precgos e ter copia da proposta de prego, acompanhada, se for o caso, de planilha de
custo e formagao de prego, de relagdo de material ou equipamento. Todos os documentos recebidos
pelo fiscal sdo de inteiro sigilo profissional e quaisquer informagdes repassadas a terceiros néao
interessados sao de sua responsabilidade;

4.4. Deverao providenciar e arquivar com o restante da documentacéo pertinente, a relacao
nominal de todos os funcionarios terceirizados que prestam servicos para SEAP, para os contratos
de prestacao de servigos com dedicagdo exclusiva;

4.5. Apos inteirar-se do contrato e seus anexos, avaliando-os detalhadamente, promover
reunido inicial, devidamente registrada no Formulario Ata de Reuniao, conforme (Anexo B), com o
representante da Contratada, a fim de definir procedimentos para o perfeito desenvolvimento dos
trabalhos e dirimir as dividas porventura existentes;

4.6. Para a reuniao o Fiscal podera convidar outros envolvidos no processo de contratacao
ou técnicos que eventualmente tenham participado da elaboracio do termo de referéncia ou do
projeto basico;

4.7. Nessa reunido, a contratada devera indicar o seu preposto e informar todos os seus
dados pessoais e funcionais, caso ele seja aceito pelo fiscal;

4.8. O fiscal devera esclarecer todos os detalhes, a metodologia e os objetivos da
contratagao, tais como: forma de execucéo e controle, modo de recebimento e pagamento do objeto,
situagdes que implicam atraso no pagamento, critérios para alteracdo dos precos, dentre outros;

4.9. Devera frisar a constante atualizagdo documental da Contratada, a fim de manter as
condi¢des de habilitacdo e o atendimento das exigéncias legais;

4.10. Caso haja alguma lacuna, ambiguidade, contradigdo ou dificuldade de compreenséo
das obrigagbes contratuais, inserir disposi¢cdes obrigacionais complementares de forma clara na ata
da reunido, que passara também a vincular as partes. Nao é permitida a redugao ou a ampliagéo de
obriga¢des das partes;

4.11. O fiscal de Contrato devera manter contato com preposto ou representante da
Contratada, durante toda execugao do contrato, com objetivo de garantir o cumprimento integral das
obrigacbes pactuadas;

4.12. Exigir que a Contratada mantenha seus bens devidamente identificados, de forma a
n&o serem confundidos com similares de propriedade da SEAP. Além disso, todos os equipamentos

i
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GOVERNO DO ESTADO

e acessorios necessarios a execugao dos servicos deverdo obedecer as especificagbes constantes
no contrato;

4.13. O fiscal devera manter armazenado em pasta eletrénica copia do termo contratual e
todos os seus aditivos, apostilamentos e planilhas de custos e formagdo de precos atualizada, se
existentes, juntamente com outros documentos capazes de dirimir duvidas a respeito do
cumprimento das obrigagbes assumidas pelas partes e que auxilie no acompanhamento da
execucdo dos servicos contratados;

4.14. Devera acompanhar “in loco” a execugéo do objeto do contrato, apontando as faltas
cometidas pelo contratado e informando formalmente ao Gestor de Contratos, e, se for o caso,
promover os registros pertinentes no mddulo SGC destinado a fiscalizacdo do contrato;

4.15. Devera observar o cronograma de desembolso do projeto basico e da Nota de
Empenho, fins de evitar descontrole orgamentario da SEAP;

4.16. Deverado determinar a corregdo das faltas cometidas pelo Contratado e informar o
Gestor de Contratos quando as medidas corretivas ultrapassarem a sua competéncia;

4.17. Os servidores nomeados como fiscais deverdo, no 5° (quinto) dia Util de cada més,
remeter para o Departamento de Gestdo e Projetos — DEGEP, Relatério de Acompanhamento da
Execugdo dos Servigos Contratados (Relatério de Fiscalizagdo Mensal), atestando o grau de
satisfagdo dos servigos ora prestados pelas Contratadas, conforme (Anexo C).

4.18. Deverao comunicar ao Gestor de Contratos e ao DEGEP, por escrito, a ocorréncia de
danos causados pela Contratada a SEAP ou terceiros durante a execugédo do contrato, mediante
preenchimento do Formulario Solicitagdo de Esclarecimentos e Providéncias (SEP), conforme
(Anexo D);

4.19. Nos contratos de prestacdo de servigos, solicitar a Contratada, mediante notificagcao
formal e devidamente motivada por meio do Formulario Substituicdo de Funcionario (Anexo E), a
substituicdo, de acordo com os prazos determinados, de qualquer funcionario com comportamento
julgado prejudicial, inconveniente ou insatisfatorio a disciplina ou ao interesse da SEAP. Podera, por
iguais motivos, ser solicitada também a substituicdo do preposto.

4.20. No inicio da execugao, exigir da Contratada o preenchimento Planilha de Controle de
Terceirizados, assim como manter atualizadas todas as informagbes durante toda a execugdo do
contrato;

4.21. O fiscal deve encaminhar ao DEGEP as questdes relativas a (o):

4.21.1. Comunicagao para abertura de nova licitacdo ou proposta de aditamento
nos casos possiveis, antes de findo o estoque de bens ou término da vigéncia do
contrato;

4.21.2. Constatacado de necessidade de acréscimo e/ ou supressao, observado o
limite maximo admitido por lei;

4.21.3. Pedidos de revisdo, reequilibrio econbémico-financeiro, reajuste e
repactuacao solicitados pela contratada;

4.21.4. Tais pedidos deverao estar devidamente acompanhados dos documentos
gue o motivaram, a exemplo das Convengdes Coletivas de Trabalho — CCT, do
indice divulgado, da pesquisa de mercado encaminhada pela contratada e outros,
juntamente com a planilha de custos e formagao de pregos adequada ao valor
requerido. A planilha é obrigatoria para os contratos que formarem seus pregos
com base nela quando da apresentacao da proposta. \
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GOVERNO DO ESTADQ

4.22. As Notas Fiscais, Notas de Faturamentos e/ou Similares referentes a aquisi¢coes de
materiais/prestacao de servigo deverdo ser entregues pela empresa no Protocolo Geral e 0 mesmo
encaminhara ao Departamento de Gestao e Projetos — DEGEP, para instruir o processo. Apds a
formalizagao do processo de pagamento, o DEGEP entrara em contato com fiscal por meio eletrénico
para que, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, 0 mesmo comparec¢a ao departamento para apresentar o
atesto da Nota Fiscel por meio de TES ou TCR, bem como a coleta de assinatura. Instruido o
processo pelo DEGE=, o mesmo encaminhara ao Controle Interno o processo de pagamento para
fins de check-list das pegas, e posteriormente o encaminhamento a SECEX, (Ordenador de
Despesas) para conhscimento e autorizagdo de pagamento.

4.2z.1. O processo de pagamento inicial acima mencionado devera conter: a nota
fiscal/fatura/recibo/certidao de regularidade fiscal. Nos contratos que incluem
mac de obra de servigcos de terceirizado devera ser anexado o controle de
frequéncia, a folha de pagamento e a regularidade fiscal e regularidade de todas
as obrigacdes trabalhistas referente ao contato. Os contratos de tecnologia deverao
apresentar laudo de execugdo e qualidade dos servigos, bem como,
reccmendagdes pertinentes ao bom andamento do contrato.

4.22.2. As Notas Fiscais, Notas e Faturamentos e/ou Similares referente a conta
de Energia (Alta e Baixa Tensao) e Telefone devem ser protocoladas no DEGEP,
que instruira o processo, o DEGEP entrara em contato com fiscal para que, no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, o mesmo comparega ao departamento para apresentar
o atzsto da Nota Fiscal por meio de TES ou se tratando de contas de energia o
atesto do SGCP (Sistema de Gestao de Contas Publicas).

4.23. Em caso de impedimento de comparecimento, o fiscal devera apresentar por escrito
as razbes, enderecando ao chefe do Departamento de Gestdo e Projetos — DEGEP. Depois de
justificado o suplente sera informado e devera comparecer no lugar do fiscal para realizar o atesto.

4.24. Quando constatada alguma irregularidade ou falta cometida pelo contratado,
preencher o “Formuléario Solicitagdo de Esclarecimentos e Providéncias” (SEP), (Anexo D), e envia-
lo a Contratada, com aviso de recebimento, solicitando a regularizagéo, correcdo ou readequacao
das faltas constatadas durante a execugao, estipulando para atendimento o prazo de 05 (cinco) dias,
que podera ser estendido ou reduzido, a critério do fiscal, a depender da peculiaridade do objeto e
das irregularidades constatadas.

4.25. Os oficios e documentos enviados a Contratada solicitando manifestacdo e
regularizagao dos fatos detectados deverao ser assinados pelo fiscal.

4.26. Caso a Contratante ndo tenha se manifestado ou n&o tenha logrado éxito na
regularizagdo do fato constatado, na vigéncia do prazo estipulado, o fiscal devera enviar ao DAF
relatdrio apontando tcdas as irregularidades/impropriedades detectadas juntamente com a cépia do
documento de notificagao da contratante e as justificativas apresentadas, quando existirem.

4.27. O fiscal devera relatar todos os fatos ocorridos de forma a possibilitar ao DAF o devido
enquadramento da irrsgularidade/impropriedade na legislacao aplicavel.

4.28. E vedado ao fiscal praticar atos de ingeréncia na administragdo da contratada, tais
como:

4.28.1. Exercer o poder de mando sobre os funcionarios da contratada, devendo
repartar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratacado prever o atendimento direto, tais como nos servicos
de recepgao e apoio ao usuario;

4.28.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
contratadas;
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4.28.3. Promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da contratada,
mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto
da contratagcdo e em relagéo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi
contratado;

4.28.4. Considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais
do proprio 6rgéo ou entidade responsavel pela contratagcdo, especiaimente para
efeito de concessao de diarias e passagens;

4.28.5. Negociar folgas ou compensacdo de jornada com os funcionarios da
contratada.

4.28.6. Manter contato com o contratado, visando obter beneficio ou vantagem
direta ou indireta, inclusive para terceiros.

4.29. O fiscal deve promover periodicamente pesquisa junto aos servidores para avaliacao
do nivel de satisfagdo dos servigos prestados;

4.30. O fiscal deve efetuar analises a respeito da forma de execucdo mais adequada ao
contrato e remeté-las, por escrito, aoc DAF, a fim de subsidid-lo com informagdes para as préx mas
contratacdes.

4.31. Com 4 (quatro) meses de antecedéncia do vencimento do contrato de servicos
continuos o fiscal devera informar aoc DEGEP a aproximacao do vencimento mediante Memorando,
anexando “Formulario de Prorrogagdo Contratual” (Anexo F) e projeto basico complementar,
contendo as especificagdes do originario, bem como as eventuais mudancas ou alteragbes.

4.32. Sabendo da necessidade de realizacdo de novo processo licitatério com base no
planejamento para o ano subsequente, o fiscal devera com 5 (cinco) meses de antecedéncia do
vencimento do contrato informar ao DEGEP a aproximacéo do vencimento mediante Memorando,
anexando o “Relatério de Fiscal” (Anexo F), bem como o novo projeto basico.

4.33. O Projeto Basico referente a nova licitagado devera ser confeccionado pelo solicitante.

4.34. No caso de aquisi¢cao que ja tenha sido adquirida pela SEAP, o Projeto Basico devera
ser feito pelo solicitante em conjunto com o fiscal do contrato anterior.

4.35. O Projeto Basico Complementar devera ser confeccionado pelo solicitante e pelo fiscal
do contrato, com base nos relatérios mensais (Anexo C) apresentados ao DEGEP, observando as
falhas e novas necessidades apresentadas durante a fiscalizago contratual.

4.36. Todos os arquivos gerados pelo fiscal do contrato deverao ser encaminhados com o
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis da sua producao para o DEGEP.

4.37. O DEGEP mantera consolidado todos os anexos encaminhados pelos fiscais do
contrato.

4.38. Os servidores nomeados tomem conhecimento e cumpram.

4.39. Ao término da vigéncia contratual, a exoneracgéo do fiscal e do suplente é automatica,
ficando apenas vinculado ao sistema SGC para realizacdo de atos remanescentes ao contrato
extinto.

4.40. Publique-se. I\

Manaus-AM, 14 de agosto de 2020. ...

PAULO CESAR GOMES DE OLIVEIRA' UNIOR - TC QOPM

i

Secretario Executivo de Admmnstragao Penitenciaria

Rua Gabriel Salgado s/n — Prédio Cénego  Secretaria de Estado He

Goncalves de Azevedo — Centro
Fones: (92) 3215-2700 Fax: (92) 3215-2708 Administragéo

Manaus ~ Amazonas ~ CEP 69005-340 Penitenciaria
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GOVERNO DO ESTADO

ANEXO A
PORTARIA N°060/GAB/SEAP/AM DE 12 DE AGOSTO DE 2020

Modelo de cadastro para acesso de operador
Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria

Secretaria Executiva de Administragdo Penitenciaria - SECEX/SEAP
Departamento de Gestao e Projetos - DEGEP
CADASTRO PARA ACESSO DE FISCAL DO CONTRATO - SEFAZ - SGC
CADASTRO PARA ACESSO DE OPERADOR- Formulario 1

INCLUSAO DATA:
ALTERAGAO
EXCLUSAO

TREINO SGC

1. SOLICITAGAO DE CADASTRAMENTO
1.1. IDENTIFICACAO DO OPERADOR

1- NOME COMPLETO 2- CPF
3-NOME PREFERENCIAL | 4- CARGO/FUNGAO 5 - EMAIL
6- UNIDADE DE ORIGEM 7- CODIGO
8- ENDERECO:

9- TELEFONE 10- ASSINATURA DO OPERADOR

1.2. ATRIBUTOS DE CREDENCIAMENTO
11- NIVEL DE ACESSO l 12- PERFIS SOLICITADOS

13- OBSERVACOES
14- NOME DO SUPERIOR IMEDIATO

15- CARGO/FUNGAO l 16- ASSINATURA DO SUPERIOR IMEDIATO

2. AUTORIZAGAO PARA CREDENCIAMENTO
17- NOME DO TITULAR DA UG/ORGAO/ENTIDADE

18- CARGO/FUNGAO ! 19- ASSINATURA DO TITULAR

3. CREDENCIAMENTO (PARA USO DO CADASTRADOR)

20- NOME DO CADASTRADOR 21- DATA DO CREDENCIAMENTO
22- NiVEL DE ACESSO CONCEDIDO 23- PERFIS CONCEDIDOS
24- OBSERVAGAOQ 25- ASSINATURA DO CADASTRADOR

Rua Gabriel Salgado s/n — Prédio Cénego  Secretaria de Estado de
Goncalves de Azevedo - Centro ‘o =

Fones: (92) 3215-2700 Fax: (92) 32152708 A\dministragéo
Manaus — Amazonas — CEP 69005-340 Penitenciaria



ANEXO B
PORTARIA N°060/GAB/SEAP/AM DE 12 DE AGOSTO DE 2020

FORMULARIO ATA DE REUNIAO

Secretaria de Estado de Administragiao Penitenciaria - SEAP
Secretaria Executiva de Administragao Penitenciaria —- SECEX/SEAP
Departamento de Gestao e Projetos - DEGEP
ATA DE REUNIAO

Unidade Demandante:

CONTRATO N¢: DATA:

CONTRATADA:

OBJETO DO CONTRATO:

NOME DO FISCAL: ASSINATURA:

NOME DO REPRESENTANTE: ASSINATURA:

Rua Gabriel Salgado s/n — Prédio Conego  Secretaria de Estado de

Gongalves de Azevedo — Centro ) =
Fones: (92) 3215-2700 Fax: (92) 3215-2708 Administracao

Manaus — Amazonas — CEP 69005-340 Penitenciaria




GOVERNO DO ESTADO

ANEXO C
PORTARIA N°060/GAB/SEAP/AM DE 12 DE AGOSTO DE 2020

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS CONTRATADOS
Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria - SEAP
Secretaria Executiva de Administragiao Penitenciaria - SECEX/SEAP
Departamento de Gestao e Projetos — DEGEP

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS CONTRATADOS
CONTRATO N°: VIGENCIA DO CONTRATO:

CONTRATADO:

OBJETO DO CONTRATO:

PREPOSTO DO CONTRATADO: MES/ANO DA AVALIAGAO:

EXECUGAO CONTRATUAL (deverad ser relatada a forma que vem sendo
DATA :
prestado o servigo, conforme pactuado no Contrato, e cada problema detectado)

PROVIDENCIAS / DOCUMENTOS EXPEDIDOS (deverdo ser relatadas as
DATA providéncias adotadas para solugao de cada problema detectado na execucéo,
bem como os documentos expedidos a contratada e anexadas copias)

DATA RESULTADOS (informar se os problemas foram sanados ou n3o e quais as
consequéncias e encaminhamentos)

NOME DO FISCAL.: MATRICULA:

ASSINATURA: DATA:

Rua Gabriel Salgado s/n — Prédio Cénego  Secretaria de Estado de
Goncalves de Azevedo - Centro

Fones: (92) 3215-2700 Fax: (92) 3215-2708 Adm_lnlstr_e!ggo
Manaus — Amazonas — CEP 69005-340 Penitenciaria




GOVERNO DO ESTADO

ANEXO D
PORTARIA N°060/GAB/SEAP/AM DE 12 DE AGOSTO DE 2020

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS (SEP)

Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria - SEAP
Secretaria Executiva de Administragao Penitenciaria - SECEX/SEAP
Departamento de Gestdo e Projetos - DEGEP
SOLICITAGAO DE ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS (SEP)

CONTRATO N¢: VIGENCIA DO CONTRATO:
CONTRATADO:

OBJETO DO CONTRATO:

NOME DO PREPOSTO:

Senhor Preposto do Contratado,

Pelo presente, conforme a PORTARIA N°. 001/GAB/SEAP DE 11 DE JANEIRO DE
2019 da SEAP, concedo-lhe o prazo de 5 (cinco) dias uteis para a corre¢do de
irregularidade e para manifestar-se a respeito das pendéncias elencadas abaixo:

PENDENCIA REFERENCIA  CONTRATUAL  (CLAUSULA/
SUBCLAUSULA/ ALINEA):

Observacodes:

(Informar o periodo, valores em atraso, nome dos terceirizados envolvidos, protocolos de
assisténcia técnica, dentre outros)

Aguardarei um pronunciamento formal (escrito) dessa Empresa:

Atenciosamente,

NOME DO FISCAL: MATRICULA:
ASSINATURA DO FISCAL.: DATA:
ASSINATURA DO PREPOSTO: DATA:

Rua Gabriel Salgado s/n — Prédio Cénego  Secretaria de Estado de

Goncalves de Azevedo — Centro . s o~
Fones: (92) 3215-2700 Fax: (92) 3215-2708 Administracao

Manaus ~ Amazonas — CEP 69005-340 Penitenciaria




GOVERNO DO ESTADO

ANEXO E

PORTARIA N°060/GAB/SEAP/AM DE 12 DE AGOSTO DE 2020
FORMULARIO SUBSTITUICAO DE FUNCIONARIO

Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria - SEAP
Secretaria Executiva de Administragdo Penitenciaria —- SECEX/SEAP
Departamento de Gestao e Projetos - DEGEP

SUBSTITUIGAO DE FUNCIONARIO

CONTRATO N¢:

VIGENCIA DO CONTRATO:

CONTRATADO:

OBJETO DO CONTRATO:

NOME DO PREPOSTO:

Senhor Preposto do Contratado,

Pelo presente, e nos termos do CONTRATO vigente e de acordo com a legislag&o pertinente,
solicito a substituigdo do funcionario abaixo indicado, em face das justificativas elencadas:

NOME DO FUNCIONARIO:

LOCAL DE PRESTAGAO DO SERVIGO:

JUSTIFICATIVA:

NOME DO FISCAL: MATRICULA:
ASSINATURA DO FISCAL: DATA:
ASSINATURA DO PREPOSTO: DATA:

Rua Gabriel Salgado s/n — Prédio Cénego  Secretaria de Estado de

Goncgalves de Azevedo — Centro
Fones: (92) 3215-2700 Fax: (92) 3215-2708
Manaus — Amazonas — CEP 69005-340

Administracao
Penitenciaria




GOVERNO DO ESTADO

ANEXO F
PORTARIA N°060/GAB/SEAP/AM DE 12 DE AGOSTO DE 2020

FORMULARIO PRORROGAGAO CONTRATUAL

Secretaria de Estado de Administragado Penitenciaria - SEAP
Secretaria Executiva de Administragdo Penitenciaria —- SECEX/SEAP
Departamento de Gestao e Projetos - DEGEP

Unidade Demandante:

CONTRATO N°: | VIGENCIA DO CONTRATO:
CONTRATADO:

OBJETO DO CONTRATO:

VALOR DO CONTRATO:

Eu, () sou favoravel (
) ndo sou favoravel a prorrogacao do Contrato acima identificado, em face das razbes abaixo
elencadas:

NOME DO FISCAL: MATRICULA:
ASSINATURA: DATA:

Rua Gabriel Salgado s/n — Prédio Cénego  Secretaria de Estado de

Gongalves de Azevedo — Centro P =~
Fones: (92) 3215-2700 Fax: (92) 3215-2708 Administragao

Manaus — Amazonas — CEP 69005-340 Penitenciaria







